
添付書類の PDF ファイル作成方法（Android 編） 

 

電子申請を利用する場合、利用申請に必要な書類（就労証明書等）は添付ファイル（画像ファイル・PDF フ

ァイル等）で提出します。 

添付できるファイルの数には制限がありますので、利用申請に必要な書類は、なるべく保護者単位でまとめ

て、以下のようにお送りいただきますようお願いいたします。 

ここでは、Androidの標準アプリを使用して紙の書類を PDFにまとめる方法をご紹介します。 

 

１．電子申請に添付できるファイル 

ファイルの容量 添付できるファイルの拡張子 

１つ 10MBまで Excel、Word、PDFファイル、jpegなど、ファイルの種類を

問わず添付できます。 

※提出されたファイルが不鮮明等で、読み取れない場合は改めてご提出いただきます。 

※バージョンによって操作に違いが出ることがあります。 

※ご使用の携帯電話の操作方法は、電話や窓口等の問合せで回答できません。 

  



２．「ドライブ」アプリを使用して複数の紙の書類の PDF にまとめる方法 

①Android標準の「ドライブ」アプ

リを使用します。 

「ドライブ」をタップしアプリを

起動します。 

 

 

②ホームの右下「＋」をタップし

ます。 

 

 

③カメラのアイコン「スキャン」

をタップします。 

 

④全体が画面に収まるように PDF

にしたい書類を撮影してくださ

い。 

 

⑤撮影後「次へ」を選択すると、

スキャンされた書類の PDFデータ

が作成されます。 

 

⑥続けてスキャンをする場合は画

面左下の「 」をタップし、次

の紙を撮影します 

 

 

  



 

⑦同様の手順でスキャンして 

いきます。 

 

⑧すべてのスキャンが完了したら

画面右下の「次へ」をタップしま

す。 

 

⑨任意のフォルダを選択して右

上の「アップロード」をタップ

します。 

ここで「保存」があればそれを

実行してください。 

 

⑩選択したフォルダにスキャンし

た PDFが保存されます。 

 

⑪PDFファイルを開いて問題がない

か確認してください。 

 

 

 

 

この PDF を申請に使用し

てください 


