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１．施設予約システムメニュー 

 

（１）“施設予約システムメニュー”ボタン をクリックします。 

 

 

２．利用者情報の設定・変更 

 

（ １ ）“ ４ ． 利 用 者 情 報 の 設 定 ・ 変 更 ” ボ タ ン  を ク リ ッ ク し ま す 。

 

 

※補足 

①“５．メッセージの確認”ボタンは、施設からのお知らせです。時々確認をお願いします。本登録後

に利用できます。  
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３．利用者登録事前入力 

 

（１）“１．利用者登録事前入力”ボタン をクリックします。 

 

※補足 

①“２．パスワードの変更・問合せ”ボタンは、本登録後に利用ができます。 

②“３．登録済利用者情報の変更”ボタンは、本登録後に利用ができます。 

 

４．利用者登録事前入力（個人） 

 

（１）“１．利用者登録事前入力（個人）”ボタン をクリックします。 
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５．利用者登録事前入力（個人）１の入力 

 

５．１．“申請者名 かな”の入力 

 

（１）“申請者名 かな”の入力欄をクリックします。 

 

（２）かなの名前を入れます。 

※苗字と名前の間に空白は入れないでください。 
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５．２．“申請者名 漢字”の入力 

 

（１）“申請者名 漢字”の入力欄をクリックします。 

  

（２）漢字の名前を入れます。 
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５．３．“郵便番号”の入力 

 

（１）“郵便番号”の入力欄をクリックし、郵便番号の上３桁と下３桁を入れます。 

入れ終わったら“住所検索”ボタンをクリックします。 

  

 

５．４．“住所”の入力 

 

（１）“住所”の入力欄に住所が表示されます。 

※間違った郵便番号を入れると表示されません。 

 



 

6 

 

（２）“住所”の入力欄をクリックし、番地などを追加で入力します。 

※英数字、ハイフンなどは、全角で入れてください。 

  

 

５．５．“アパート名等”の入力 

 

（１）“アパート名等”の入力欄をクリックし入力します。 

※英数字、ハイフンなどは、全角で入れてください。 
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５．６．“生年月日”の入力 

 

（１）“生年月日”の年号を選びます。 

※年を西暦で入れる場合は、“西暦”ボタンをクリックします。 

※年を和暦で入れる場合は、“明治”ボタン、“大正”ボタン、“昭和”ボタン、“平成”ボタン、 

“令和”ボタンをクリックします。 

  

（２）“生年月日”の“年” 入力欄をクリックし数字を入力します。 
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（３）“生年月日”の“月” 入力欄をクリックし数字を入力します。 

  

（４）“生年月日”の“日” 入力欄をクリックし数字を入力します。 
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５．７．“次へ”ボタンの選択 

“生年月日”の入力が終りましたら、“次へ>>”ボタンを選びます。 
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６．利用者登録事前入力（個人）２の入力 

 

６．１．“電話番号１”の入力 

 

（１）“電話番号１”の種類を選びます。（必須です） 

※“自宅”ボタン、“携帯” ボタン、“会社” ボタン、“FAX” ボタンをクリックします。 

  

（２）“電話番号１”を、市外局番から、市内局番、番号と入れます。（必須です） 
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６．２．“電話番号２”の入力 

 

（１）“電話番号２”の種類を選びます。（任意です） 

※“自宅”ボタン、“携帯” ボタン、“会社” ボタン、“FAX” ボタンをクリックします。 

  

（２）“電話番号２”を、市外局番から、市内局番、番号と入れます。 
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６．３．“電話番号３”の入力 

 

（１）“電話番号３”の種類を選びます。（任意です） 

※“自宅”ボタン、“携帯” ボタン、“会社” ボタン、“FAX” ボタンをクリックします。 

  

（２）“電話番号３”を、市外局番から、市内局番、番号と入れます。 
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６．４．“メールアドレス”と“メールアドレス（確認）”の入力 

 

（１）“メールアドレス”の入力欄をクリックし入力します。 

※抽選結果等の連絡メールが必要な場合は登録をお願いします。 

  

 

（２）メールアドレスを入力します。 
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（３）“メールアドレス（確認）”の入力欄をクリックし入力します。 

※（１）の入力があっているかの確認のため、もう一度“メールアドレス”と同じ入力をします。 

  

 

６．５．“次へ”ボタンの選択 

“メールアドレス（確認）”の入力が終りましたら、“次へ>>”ボタンをクリックします。 
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７．利用者登録事前入力（個人）３の入力 

 

７．１．“勤務先／学校名等”の入力 

 

（１）“勤務先／学校名等”の入力欄をクリックします。 
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７．２．“郵便番号”の入力 

 

（１）“郵便番号”の入力欄をクリックし、郵便番号の上３桁と下３桁を入れます。 

入れ終わったら“住所検索”ボタンをクリックします。 

  

 

７．３．“住所”の入力 

 

（１）“住所”の入力欄に住所が表示されます。 

※間違った郵便番号を入れると表示されません。 
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（２）“住所”の入力欄をクリックし、番地などを追加で入力します。 

※英数字、ハイフンなどは、全角で入れてください。 

  

 

７．４．“アパート名等”の入力 

 

（１）“アパート名等”の入力欄をクリックし入力します。 

※英数字、ハイフンなどは、全角で入れてください。 
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７．５．“次へ”ボタンの選択 

“次へ>>”ボタンをクリックします。 
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８．利用者登録事前入力（個人）登録確認 
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９．利用者登録事前入力（個人）登録完了 

 

 

 

利用者登録事前入力が完了しました。 

 

本人確認ができるものを持参し、申請者本人が福祉文化会館の窓口で 

１ヶ月以内に本登録を行なってください。 

 


