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葉山町職員採用試験 電子申請マニュアル 

 

ここでは、職員採用試験の申込みを電子申請で行う手順について解説します。 

※テスト表示等、一部画面の表示が異なる場合もありますのでご了承ください。 

※申込み職種等により画面や入力項目が異なる場合がありますので、入力の際は実際の画面に従って

入力をお願いします。  

 

－ 目次 － 

 

１ 申込フロー                         ・・・・・・２ページ 

 ・受験までの流れについて解説しています。 

 

２ 利用者登録について                 ・・・・・・３ページ  

 ・申請に必要な利用者登録について解説しています。 

 ・メールアドレスの登録が必須となりますので、事前にご用意ください。 

  ※既に葉山町の利用者登録を行っている方は改めて登録する必要はありません。 

 

３ 電子申請の入力について             ・・・・・・９ページ  

・電子申請の入力手順について解説しています。 

 

４ 申込内容・申込状況の確認について   ・・・・・・18ページ 

・申込内容や申込状況の確認方法について解説しています。 

 

 

 

 

本手続きに関する問合せ先 

●採用試験に関する問合せ 

 葉山町総務部総務課職員係（月～金 8:30～17:15 ※祝日除く） 

 電話：046-876-1111（内線 311、313） 

●電子申請手続きに関する問合せ 

 e-kanagawa コールセンター 

 固定電話：0120-464-119（月～金 9:00～17:00 ※年末年始除く) 

 携帯電話：0570-041-001（月～金 9:00～17:00 ※祝日、年末年始除く 有料） 

 

※マニュアルは総ページ数が 19ページあります。PCに保存するなどしてご活用ください。  

※マニュアルに掲載している画面はパソコンでの操作画面です。スマートフォンなど実際の画面と異

なる場合があります。ご了承ください。  
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１ 申込フロー 

 

①利用者登録 ●利用者登録をする。 

●「登録アドレス確認メール（自動送信）」を受信後、メールに記載のＵＲＬ

にアクセス。 

 

 

②受験申込 

（電子申請） 

●登録した ID・PWでログインし、申込内容を入力する。 

※入力を中断する場合は、一時保存。 

●申込内容を確認し、申込む。 

●「申込完了メール（自動送信）」、「申込完了パスワード通知メール（自動送

信）」を受信。 

 

 

③内容確認 ●葉山町が内容を確認。 

※必要に応じて、電話等により内容を確認させていただく場合あり。 

 

 

④受理 ●「申込受理通知メール」を受信。 

 

 

⑤受験票送付 ●「受験票の送付」メールを受信。（受付期間終了後） 

●電子申請システムにログインし、ファイルをダウンロードし内容を確認す

る。 

 

 

⑥受験票印刷 ●受験票を印刷し、第１次試験当日に持参する。（印刷できない場合は、スマ

ートフォン等画面の提示も可。） 
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２ 利用者登録について 

（１） e-kanagawa 電子申請の葉山町のページへのアクセスし、「利用者登録」をクリックしてくださ

い。 

 

  【e-kanagawa 葉山町 電子申請URL】 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/143014-u/offer/offerList_initDisplay 

 

   
 

  

「利用者登録」をクリック。 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/143014-u/offer/offerList_initDisplay
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（２） 「利用規約」内容を確認し、「同意する」をクリックしてください。 

 

 
 

  

「利用規約」を確認後、「同意する」をクリック。 
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（３） 画面中の説明をご確認の上、入力してください。 

 

 
  

メールアドレス登録について説明

を確認してください。 

「個人」にチェックが入っていることを確認

し、メールアドレスを入力してください。 

メールアドレスを入力後、「登録する」をクリックして

ください。 
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（４） 「登録する」をクリックすると以下の画面が表示されますので、受信したメールに記載のある

URLにアクセスしてください。 

 

 
 

    
  

この URLにアクセスする。 
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（５） URL先の画面において、「パスワード」、「氏名」、「住所」、「電話番号」を登録してください。 

 

 
  

パスワードを登録してください。 

ログインするために必要になります。 

必須事項を入力し、「確認へ進む」をクリックし

てください。 
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（６） 確認画面です。 

 

 
 

 

（７） 登録完了画面です。 

 

 
 

 

以上で、利用者登録は完了です。 

登録したID（メールアドレス）、パスワードは申込時に必要になりますので、忘れないようにし

てください。 

 

※採用試験の申込みは完了していません。 

 

受検申込には引き続き、「３ 電子申請の入力について」を参照し手続きを行ってください。 

   

  

内容に間違いがなければ「登録する」をクリックしてください。 

内容を修正する場合は「入力へ戻る」をクリックしてください。 
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３ 電子申請の入力について 

（１） 電子申請サイトへアクセス 

「e-kanagawa 電子申請の葉山町のページ」から電子申請サイトの URL をクリックしアクセスし

ます。 

 

【e-kanagawa 葉山町 電子申請URL】 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/143014-u/offer/offerList_initDisplay 

 

 

（２） 電子申請サイトの手続き一覧から、「職員採用試験」をクリックし、「利用者 ID」・「パスワード」

を入力し、「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

 

 

※パスワードを忘れてしまった場合は、「パスワードを忘れた場合はこちら」をクリックし、

その後の指示に従って手続きを行ってください。  

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/143014-u/offer/offerList_initDisplay
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（３） 利用規約の確認・同意 

利用規約をご確認の上、同意いただき手続きを進めてください。 
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（４） 申込内容の入力  

申込内容の入力画面が表示されます。 

指示に従い、間違いのないように入力してください。 

※申込み職種等により入力項目が異なりますので、入力の際は実際の画面に従ってください。 

 

 

 

 

 
  

・必須項目は、必ず入力してください。 

 

・各項目の説明に従って、入力してくだ

さい。 

 

・文字制限のある項目は、制限以上の文

字を入力するとエラーとなります。 

 

・回答により入力が不要となる項目は、

画面から消えます。 

 

・あらかじめ入力されている項目は、間

違いがないか確認してください。 

 

・文字数制限等で正式名称等が入力しき

れない場合、入力欄が不足する場合

は、最後に「備考」欄を設けてありま

すので、そちらにどの設問に対する記

載内容か分かるように入力してくださ

い。 

 

 

人事 

 ｼﾞﾝｼﾞ 
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【学歴について】 

・最終学歴から中学校まで順に遡る形で

入力してください。 

 

・在学期間について、卒業（修了）見込

の方は、卒業（修了）見込の期間まで

入力してください。 

 

・５つまで入力できますが、学歴３以降

ない場合は、学歴区分の「該当なし」

を選択してください。 

※学歴３～５同様。 

 

・入力欄が不足する場合（６以上ある場

合）は、最後の「備考」欄に入力して

ください。 
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【職歴について】 

・職歴がある場合は、直近のものから遡

る形で入力してください。 

 

・申込み時点で在職中の方は、「勤務先名

称」欄に「勤務先名称 在職中」と入

力し、「在籍期間（終）」は退職見込の

期間まで入力してください。 

 

・５つまで入力できますが、職歴がない

場合は、「職歴の有無」の「なし」を選

択してください。 

※職歴２～５も同様。 

 

・入力欄が不足する場合（６以上ある場

合）は、最後の「備考」欄に入力して

ください。 

【免許・資格について】 

・取得している免許等（取得見込も含

む）について入力してください。 

 

・受験要件となっている免許について

は、「免許・資格１」に入力してくださ

い。（保健師等） 

 

・４つまで入力できますが、免許等がな

い場合は、「免許・資格取得状況」の

「該当なし」を選択してください。 

※免許・資格２～４も同様。 

 

・入力欄が不足する場合（５以上ある場

合）は、最後の「備考」欄に入力して

ください。 
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【エントリーシートについて】 

・各項目、指定文字数以下で入力してく

ださい。 

 

・スペース、改行は使わず必ずベタ打ち

をしてください。 

【備考について】 

・全体を通して、文字制限等により、入

力しきれない事項があれば 500字以下

で入力してください。 

 

・任意項目です。記載がないことでマイ

ナス評価になることはありません。 

【申込確認について】 

・内容を確認し、「同意する」を選択しま

す。 

 ※同意いただけない場合は、本採用試

験を受験できません。 

 

・入力完了後、次へ進む場合は、「確認へ

進む」をクリックしてください。 

 

・中断して一時保存する場合は、「入力中

のデータを保存する」をクリックして

ください。 
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※一時保存の手順について 

 

「入力中のデータを保存する」をクリックし、XML形式のデータを保存します。 

     

 

 

入力を再開する際は、「保存データの読み込み」をクリックし、XML形式のデータを読み込みま

す。 

     

 

 

一時保存したデータを選択し、「確認へ進む」をクリックします。 

   

 

 

「読込む」をクリックします。 

     

 

 

「入力へ戻る」をクリックすると、再入力が可能となります。 
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（５） 「確認へ進む」をクリック後、入力エラーとなると以下のような表示が出ますので、該当箇所

を修正してください。 

 

    
 

 

 

（６） 申込確認 

申込確認画面で、内容を確認してください。間違いがなければ「申込む」をクリックしてくだ

さい。 

 

 
 

 
  

エラー項目がある場合に表示されます。 

エラーの該当項目の色が変わります。 

指示に従い修正してください。 

内容を確認し、間違いがなければ、

「申込む」をクリック。 

人事 

ｼﾞﾝｼﾞ 

人事 

ｼﾞﾝｼﾞ 
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（７） 申込完了 

申込完了画面がでます。 

「整理番号」と「パスワード」は必ず控えるか、この画面を保存や印刷するなどして保管して

ください。 

 

 

申込完了後に、以下の内容のメールが届きます。 
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４ 申込内容・申込状況の確認について 

（１） e-kanagawa 電子申請の葉山町のページへのアクセスし、「申込内容照会」をクリックします。 

 

 
 

（２） 「整理番号」、「パスワード」を入力し、「照会する」をクリックします。 
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（３） 申込内容照会画面において、処理状況や申込内容を確認できます。 

 

   
   

   
 

 

 

以上で、受験申込に関する手続きは終了です。 

 

今後の手続き等については、メールにてお知らせしますので、連絡があるまでお待ちください。 

申込を受付し、担当者が受理処理を行う

と、「受理」の履歴が記載されます。 

「受理」後は、修正はできません。 


