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第１ 実施要領等の定義 

本要領は葉山町（以下「本町」という。）が行う、学校整備基本構想・基本計画の策定に

あたり、専門的な知識や豊富な経験を有する民間事業者を公募型プロポーザル方式により受

託候補者として特定するために、必要な事項を定めるものとする。 

なお、本要領と併せて公表する次に掲げる資料については、本要領と一体の資料として「本

要領等」と定義する。 

 

１ 学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託仕様書（以下「仕様書」という。） 

本町が応募者に要求する仕様を示すもの  

２ 学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託評価基準書（以下「評価基準書」という。） 

参加者から提出された提案書を評価する方法及び基準を示すもの  

３ 学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託様式集 

応募に際して使用する様式を示すもの 

 

本要領等の修正及び追加が発生した場合については、適宜ホームページに公開することに

より周知したものとする。本要領等に関する質問・意見に対する回答も同様の取り扱いとす

る。 
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第２ 基本事項 

１ 業務の名称 

学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託（以下「本委託」という。） 

 

２ 業務の目的・概要 

（１）業務の目的 

本町の学校施設は、古いもので築５０年を超えており、６校すべての施設で老朽化が問題

となっている。また、令和４年３月に文部科学省から公表された「新しい時代の学びを実

現する学校施設の在り方について」最終報告では、未来志向の学校空間の実現が求められ

ている。 

本町では、令和２年度から、小中９年間の系統的な教育課程に基づく小中一貫教育の実現

に向けて本格的な検討を実施しており、いよいよ令和７年４月には、南郷中学校区（南郷

中学校・長柄小学校）、翌年の令和８年４月には、残りの葉山中学校区（葉山中学校・葉山

小学校・上山口小学校・一色小学校）で施設分離型での小中一貫校の開校を予定している。 

平成29年度に文部科学省が実施した「小中一貫教育の導入状況調査」では、先行して小

中一貫教育を実施している多くの市町村が、総合的にはもちろん、学習指導面、生徒指導

面、教職員の協働、学校運営面で成果が認められると回答している。 

また、施設面では、義務教育学校等の施設計画の推進に関する調査研究報告書（平成 30

年８月・国立教育政策研究所 文教施設研究センター）によると、施設一体型の満足度が他

の施設隣接型・施設分離型に比べて高い結果となっている。 

さらに、平成28年の学校教育法の改正により新しい学校種別として、「義務教育学校」が

加わり、９年間の教育課程をより組織的・系統的に深化させていくことが可能になった。 

一方で、少子高齢化の進行は本町も例外ではなく、約10年後の2035年には年少人口で約

25％の減少が推計されており、個別最適・協働的な学びの機会の確保には、現状の学校規

模、学校配置を見直す時期が迫っている。 

このような背景から、本町では、「楽校をつくろう！」をスローガンに掲げ、新しい時代

の学びとその空間づくりを目指して、施設一体型義務教育学校を２中学校区にそれぞれ１

校（計２校）整備する方針で検討を行っている。 

検討において、本町として大きな事業規模となる学校整備事業については、学校同様課題

となっている他の公共施設のファシリティマネジメントを含めた新しいまちづくりや縮小

の時代を見通した財政に対するリスクヘッジ、脱炭素（ZEB等）などの社会要請に確実に応

える必要がある。 

本委託は、未来を切り拓く子どもたちの学び舎の確実な実現のために、事業の骨格となる

基本構想・基本計画の策定にあたり、専門的な知識や豊富な経験を有する民間事業者に策

定に係る支援を業務委託するものである。 
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（２）業務の概要 

業務の目的を達成するため以下の業務を行う。各業務の詳細は仕様書による。 

ア 基本構想の策定支援 

イ 基本計画の策定支援 

 

３ 履行場所 

葉山町保育園・教育総合センター ほか 

 

４ 履行期間 

契約締結の日から令和７年３月３１日（月）まで 

 

５ スケジュール 

日 程 内 容 

令和６年 ３月２２日（金） プロポーザル公告日・本要領等の公表 

令和６年 ３月２５日（月）

～３月２９日（金） 
本要領等に対する質問・意見の受付期間（１回目） 

令和６年 ４月 ５日（金） 本要領等に関する質問の回答 

令和６年 ４月 ８日（月） 

～４月１２日（金） 
参加表明書の受付期間 

令和６年 ４月１８日（木） 参加資格審査結果通知 

令和６年 ４月１９日（金）

～４月２３日（火） 
本要領等に対する質問・意見の受付期間（２回目） 

令和６年 ４月２６日（金） 本要領等に関する質問の回答 

令和６年 ５月 ９日（木） 

～５月１５日（水） 
提案書等の受付期間 

令和６年 ５月２２日（水） 

    ～５月２８日（火） 
提案に係るプレゼンテーション及びヒアリング 

令和６年 ５月下旬 選定結果の通知（受託候補者の決定） 

令和６年 ５月下旬 

～６月上旬 
契約締結 

令和６年１２月末まで 中間報告（再整備方針（案）） 

令和７年 ３月末まで 成果品の提出・検査 
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６ 上限提案価格 

本事業に係る上限提案価格は、 

\36,350,000 円（消費税及び地方消費税を含む）とする。 

 

第３ 民間事業者の募集及び受託候補者の特定に関する事項 

１ 応募者の備えるべき応募資格要件 

本プロポーザルに参加できるものは、次の要件を全て満たす者とする。 

（１）会社に関すること 

ア 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項及び第２項 

の規定に該当しない者であること。 

イ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定に基づく更生手続き開始 

の申立て又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）第２１条の規定に基づく再

生手続き開始の申立てがなされていないこと。 

ウ 破産の申立てがなされていないこと。 

エ 手形交換所による取引停止処分を受けてから２年を経過している者及び参加表明の

日から前６ヶ月以内に手形若しくは小切手の不渡りがないこと。 

オ 葉山町競争入札参加資格者名簿に登録があること。 

カ 本業務委託の公告日から契約締結日までいずれの日においても、葉山町指名停止等

措置要綱の規定により指名停止を受けていない者であること。 

キ ISO9001（品質評価システム）の認証を受けていること。 

 

（２）資格・実績に関すること 

下記の同種業務または類似業務の受託実績を有すること。 

ア 同種業務（国もしくは地方公共団体） 

平成２５年４月１日以降に発注された公立の小学校・中学校・義務教育学校（以下

「小学校等」という。）のいずれかの新設もしくは改築に係る基本計画等（基本構想・

基本設計を含む）の策定業務実績を有する法人であること。 

 イ 類似業務（学校法人） 

   平成２５年４月１日以降に発注された私立の小学校等のいずれかの新設もしくは改

築に係る基本計画等の策定業務実績を有する法人であること。 

 

（３）その他 

自己、会社の役員及び本業務に携わるすべての者が、次に掲げる要件をすべて満たす者

とする。 

ア 役員等（参加をしようとする者が個人である場合にはその者を、法人である場合に
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はその役員又はその法人に対して業務を執行する社員、取締役、執行役若しくはこ

れらに準ずる者と同等以上の支配力を有すると認められる者を含む。以下同じ。）が

暴力団員等（葉山町暴力団排除条例（以下「条例」という。）第２条第４号に掲げる

暴力団員等をいう。以下同じ。）でないこと。 

イ 暴力団（条例第２条第２号に掲げる暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団経営支配

法人等（条例第２条第５号に掲げる暴力団経営支配法人等をいう。）でないこと。 

ウ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加

える目的をもって、暴力団又は暴力団員等を利用していないこと。 

エ 役員等が、暴力団又は暴力団員等に対して資金等を供給し、便宜を供与する等によ

り、直接的又は積極的に暴力団の維持、運営等に協力し、又は関与していないこと。 

オ 役員等が暴力団又は暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有していないこと。 

 

（４）応募者の備えるべき応募資格に関する確認基準日等 

応募者の備えるべき応募資格に関する確認基準日は、参加表明書の受付期限日とする。

参加企業が応募資格に関する確認基準日から受託候補者の特定までの間に上記（１）～（３）

の資格要件を喪失した場合は、当該応募者を失格とする。 

 

（５）応募に関する留意事項 

   ア 公正な応募の確保 

応募者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和２２年法律第

５４号）等に抵触することのないように留意すること。また、応募者は、本要領等

に定めるもののほか、その他関係法令を遵守すること。 

イ 応募者に求められる義務 

応募者は、本要領に示す提出書類（以下「参加書類等」という。）を指定した方

法により提出すること。また、応募者は、本町から参加書類等について説明を求め

られた場合は、これに応じること。 

ウ 参加書類等の書換え等の禁止 

応募者は、提出した参加書類等の書換え、引き替え、又は撤回を行うことはでき

ない。 

エ 応募の無効 

次のいずれかに該当する応募は、無効とする。 

（ア）本要領に示した応募資格要件のない者が応募を行ったとき。 

（イ）本要領に定められた応募に関する条件に違反したとき。 

（ウ）同一の応募者が２以上の応募を行ったとき。 

（エ）応募者又はその代理人が他人の応募の代理を行ったとき。 

（オ）応募に際して不正行為があったとき。 

（カ）応募者の金額、氏名若しくは重要な文字が誤脱し、又は不明な応募のとき。 
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（キ）本要領に定められた以外の方法で、応募を行ったとき。 

オ 費用の負担 

応募に関して要する費用は、全て応募者の負担とする。 

 

２ 事務局 

本委託の事務局並びに本要領等に関する問い合わせ先及び書類等の提出先は次のとおりと

する。 

担 当 部 署：葉山町教育委員会 教育総務課 施設係 

住 所：〒240-0112 神奈川県三浦郡葉山町堀内 2050-９  

             保育園・教育総合センター（２階） 

電 話：046-876-1111(代表)  046-877-5100（直通） 

Ｆ Ａ Ｘ：046-876-1861 

電子メール：kyouikusoumu@hayama.kanagawa.jp 

ホームページアドレス：https://www.town.hayama.lg.jp/ 

 
３ 応募に関する手続き 

要領等に関する質問・意見の受付及び回答、参加表明書の受付及び応募資格審査結果の通

知、並びに提案書の受付にあたっての具体的な日程、場所及び方法等は、次のとおりとする。 

 

（１）要領等に関する質問・意見の受付 

民間事業者からの本要領等に関する質問・意見を次のとおり受け付ける。 

受付期間 

１回目 令和６年３月２５日（月）～３月２９日（金）１７時まで 

２回目 令和６年４月１９日（金）～４月２３日（火）１７時まで 

提出方法：質問・意見の内容を簡潔にまとめ、様式 1 に入力した Word ファイルを

添付し、電子メールにより送付すること。（送付先は、「２ 事務局」に

同じ） 

 

（２）募集要領等に関する質問・意見に対する回答 

民間事業者からの質問に対する回答は、１回目は、令和６年４月５日（金）までに、２回

目は、令和６年４月２６日（金）までに本町のホームページで公表する。 
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（３）参加表明書の受付 

応募者は参加表明書のほか応募資格確認に必要な書類を次のとおり提出すること。 

提出期間 
令和６年４月８日（月）～４月１２日（金）１５時まで 

（ただし、１２時～１３時及び閉庁日を除く。） 

提出場所 ２ 事務局 に同じ。 

提出書類 

 参加表明書（様式2-1） 

 参加表明書添付書類提出確認書（様式2-2） 

 同種もしくは類似業務の受託実績一覧(様式2-3) 

 配置予定技術者の資格・実績（様式2-4）各技術者分 

 所属する技術者及び有資格者数（様式2-5） 

 ISO9001（品質評価システム）登録証 

提出方法 持参又は郵送により提出すること。 

提出部数等 
必要な添付書類を含めて正１部・副２部を作成・提出すること。

提出に当たっては簡易ファイルに綴じて提出すること。 

提出された参加表明書は返却しないものとし、変更、差替え又は再提出は原則として

認めない。また、参加表明書の作成及び提出に要する費用は全て応募者の負担とする。

なお、受付期限日までに参加表明書の提出がない応募者及び応募資格がないと判断され

た応募者は、本業務の提案に応募することができない。 

  ※郵送の場合は、受付期限内に必着とし、特定記録郵便又は簡易書留を使用すること。 

 

（４）応募資格の審査結果の通知 

本町は、参加表明書及び添付書類をもとに応募資格の有無を確認し、その結果を令和６

年４月１８日（木）までに通知する。 

なお、応募資格がないと判断された応募者は、令和６年４月２５日（木）までにその理

由について書面で説明を求めることができる。 

 

（５）応募の辞退 

参加表明書等の提出以後、応募を辞退する場合は、様式3を令和６年５月８日（水）１

２時までに、事務局に持参又は郵送（期限までに到着するものに限る。）により提出するこ

と。なお、応募を辞退した場合において、今後、本町の行う業務において不利益な取扱い

はされない。 
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（６）提案書類等の受付 

応募資格を有する旨の通知を受けた参加者は、次のとおり提案書類等を提出すること。

なお、作成にあたっては、簡潔な記述及び枚数とする。 

受付期間 
令和６年５月９日（木）～５月１５日（水）１５時まで（た

だし、１２時～１３時及び閉庁日を除く。） 

受付場所 ２ 事務局 に同じ。 

提出書類・提出部数 

① 提案書類提出書等（様式4-1,4-2） 

② 提案書 

１．実行力に関する提案（様式5-1・自由様式・A３判） 

２．企画提案（様式5-2・自由様式・A４判） 

・上記のデータを収納したCD-R又はDVD-R（正1部） 

提出方法 持参又は郵送により各々正１部、副６部提出すること。 

留意事項 
提出するデータは次のとおりとする。 

・提案書：それぞれのデータ形式及びPDF形式 

 

（７）参加に関する留意事項 

ア 本要領等の承諾 

参加者は、提案書の提出をもって、本要領等及び追加で公表された資料等の記載内

容を承諾したものとみなす。 

イ 費用負担 

提案に係る費用は、すべて参加者の負担とする。 

ウ 使用する言語、計量単位、通貨単位及び時刻 

提案に関して使用する言語は日本語、計量単位は計量法（平成 4 年法律第 51 号）に

定めるもの、通貨単位は円、時刻は日本標準時とする。  

エ 著作権・開示請求 

町は提案者に対して、提案書に係る著作権の使用に係る一切の対価を支払わない。

また、契約を締結する受託候補者が提出した提案書等一式は、本町の情報公開条例に

準じて開示請求の対象となることがある。 

オ 提出書類の取扱い 

提出された書類については、変更できないものとし、また、理由の如何にかかわら

ず返却しないものとする。  

カ 本町からの提示資料の取扱い 

本町が提示する資料は、本提案に係る検討以外の目的で使用することはできないも

のとする。 

キ 提案の無効に関する事項 

次のいずれかに該当する提案は無効とし、無効の提案を行った参加者を受託候補者
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とした場合は、受託候補者の決定を取り消すものとする。  

(ア)  参加者の記名のない又は記入した事項の判読できない提案 

(イ)  金額を訂正した提案 

(ウ)  提案書に記載すべき事項の記入のない提案  

(エ)  ２以上の提案書を提出した提案 

(オ)  本業務に関する応募資格がない者の行った提案  

(カ)  虚偽の記載をした提案  

(キ)  明らかに連合（談合）によると認められる提案  

(ク)  その他条件に違反した提案  

 

（８）その他 

提案書の受付期限までに当該書類が提出されなかった場合は失格とする。 

 

４ プレゼンテーション及びヒアリングの実施 

参加者によるプレゼンテーション及びヒアリング（以下「プレゼンテーション」という。）

を実施する。 

（１）日  程 
令和６年５月２２日（水）～５月２８日（火） 

日時・場所は、改めて通知する。 

（２）出 席 者 
出席者は、５名以内とし、本業務における管理技術者及び担当技術者

は出席すること。 

（３）発 表 者 プレゼンテーションの発表は、担当技術者が行うこと。 

（４）所要時間 
６０分（準備５分、説明２０ 分、質疑応答３０ 分、片付け５分）以

内とする。 

（５）準備機材 

プロジェクター・スクリーン・HDMIケーブルは事務局で用意する。た

だし、その他プレゼンテーションに必要な機材は参加者が用意するこ

と。 

（６）方  法 

プレゼンテーションは、主にプロジェクター及びスクリーンを使用し

た説明とし、項目順に説明すること。プレゼンテーション用の資料に

より説明を行うことを可とするが、提案書類に記載のない事項の説明

は認めない。 

（７）議 事 録 

参加者はプレゼンテーション内容を記録し、詳細な議事録をプレゼン

テーション翌日までに電子メールで事務局へ提出すること。なお、議

事録は仕様の一部となることに留意すること。 

（８）そ の 他 

プレゼンテーションは、非公開で実施し、プレゼンテーションの内容

は、本町で録画する。また、新型コロナウイルス感染症等の拡大によ

り実施方法を変更する場合がある。 
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５ 審査及び評価の方法 

審査及び評価の方法は「評価基準書」による。 

 
６ 参加者の順位の決定 

学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託評価委員会において、提案書及びプレゼン

テーションをもって、評価基準書に基づき、参加者の順位の決定を行う。その結果は参加者

へ個別に通知するほか、結果の概要については本町のホームページにおいて公表する。 

 

第４ 提案に関する条件 

参加者は、仕様書に従い、提案書を作成すること。また、参加者の順位の決定のための審

査及び評価は参加者名を伏せて実施するため、提案書の作成にあたり、提案書の内容から応

募している企業等を把握できないように留意すること。 

 

第５ 契約に関する事項 

１ 契約手続き 

本町は、受託候補者との間で、本委託仕様の契約交渉を行う。ただし、次のいずれかに該当

し受託候補者と契約が締結できない場合は、次点候補者と契約を行うものとする。 

 受託候補者が審査後に本要領第３に定める応募資格要件を満たすことができなくな

った場合 

 受託候補者と契約交渉が成立しない場合 

 その他の理由により受託候補者と契約の締結が不可能となった場合 

 

２ 今後の業務との関係 

 本業務を受託した者であっても、今後の基本設計・実施設計業務への参加制限は行わない。 

 

第６ その他留意事項 

審査結果の説明を求める場合は、審査結果通知を発送した翌日から起算して３日以内に書

面（任意様式）にて行うものとし、請求に対する事務局の対応は書面により回答し、回答に

対する異議は認めない。審査終了後、提出された書類等は原則開示しないこととする。 

 


